
FASE 0: Organización interna institucional del proceso 

de rendición de cuentas
Insumos necesarios Áreas responsables Producto

Revisar el cronograma del proceso de rendición de 

cuentas emitido por el CPCCS

Lineamientos del Consejo de 

Participación Ciudadana y Control 

Social (CPCCS)

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional

Cronograma del proceso de rendición de cuentas 

para otras entidades del Estado y reunión interna 

del equipo CPI con DNPI para directrices

Conformar el equipo de rendición de cuentas y aprobar el 

cronograma de rendición de cuentas AME

Calendario de Rendición de Cuentas 

CPCCS
Presidencia de la AME

Memorando de designación de resposables y 

conformación del equipo en el proceso de 

rendición de cuentas

Cronograma de rendición de cuentas

Comunicar el cronograma del proceso de Rendición de 

Cuentas al equipo y revisar con las áreas el formulario 

establecido por la CPCCS para determinar  responsables 

que deben remitir la información 

Cronograma del Proceso de Rendición 

de Cuentas/Acta Reunión

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional

Direcciones y Coordinaciones AME

Acta Reunión con el equipo para revisar el 

calendario aprobado que se debe cumplir para 

cada fase del proceso.

Formulario de rendición de cuentas.

Diseñar la propuesta del Proceso de Rendición de Cuentas

Guía especializada de Rendición de 

Cuentas para otras instituciones del 

Estado

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional

Formatos para la solicitud de informes, creación 

de links y demás insumos necesarios

FASE 1: Elaboración de informe de Rendición de 

Cuentas
Insumos necesarios Áreas responsables Producto

Solicitar informes de gestión y formulario a las Direcciones 

de AME en los formatos establecidos y delegado 

responsable (técnico)

Guía especializada de Rendición de 

Cuentas para otras instituciones del 

Estado

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional

Memorando remitido por la DNPI con formatos 

establecidos: 

Formulario Excel

Informe de gestión a  las áreas de AME

Receptar informes y formularios por parte de las áreas de 

AME con firmas de responsabilidad

Guía especializada de Rendición de 

Cuentas para otras instituciones del 

Estado

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional, 

Direcciones y coordinaciones de AME

Informe, formulario Excel con firmas de 

responsabilidad y

memorando de entrega formal.

Solicitar las correcciones pertinentes al área responsable 

en caso de que existan observaciones en el formulario 

Excel, así como en el informe de gestión.

En caso de que existan observaciones 

se remitirán por correo electrónico a los 

delegados de cada área

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional/ 

Direcciones y Coordinaciones AME

Informe, formulario Excel con firmas de 

responsabilidad y

memorando de entrega formal corregidos.

Revisar y consolidar la información (formulario Excel e 

informe de gestión) y registrar en el sistema del CPCCS.

Informe 

Formulario Excel 

Sistema CPCCS

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional

Avances de registro del formulario preliminar de 

rendición de cuentas en el sistema del CPCCS e 

informe preliminar narrativo

Revisar informe y formulario preliminar por parte del 

coordinador para revisión y validación.

Informe consolidado

Formularios Excel consolidados
Coordinación de Planificación Institucional

Avances de registro del formulario preliminar de 

rendición de cuentas en el sistema del CPCCS e 

informe preliminar narrativo

Revisar informe y formulario preliminar por parte de la 

DNPI y validación.

Informe consolidado Formularios Excel 

consolidados
Dirección Nacional de Planificación 

Avances de registro del formulario preliminar de 

rendición de cuentas en el sistema del CPCCS e 

informe preliminar narrativo

Revisar informe y formulario preliminar 

Informe consolidado final y Formularios 

Excel para aprobación

( Vía correo electrónico)

Presidencia, 

Dirección Ejecutiva,

Direcciones Nacionales y 

Asesores

Avances de registro del formulario preliminar de 

rendición de cuentas en el sistema del CPCCS e 

informe preliminar narrativo

Elaborar presentación PPT para el evento de Rendición de 

Cuentas
Borrador de la PPT Coordinación de Comunicación Social PPT preliminar

FASE 2: Deliberación sobre el Informe de rendición de 

cuentas presentado  a la ciudadanía
Insumos necesarios Áreas responsables Producto

Preparar convocatoria pública y abierta para la 

deliberación

Listado de autoridades e invitados al 

evento

Elaboración de la  convocatoria  por 

Coordinación de Comunicación Social 

y aprobada por las autoridades

Presidencia y Dirección Ejecutiva

Coordinación de Comunicación Social

Listado de invitados confirmados

convocatoria  

Cargar en la página web de AME la convocatoria pública y 

abierta, antes de la deliberación (día, lugar y hora). Medios 

digitales y oficios.

Convocatoria aprobada, definición de 

medios de comunicación
Coordinación de Comunicación Social Convocatoria pública aprobada

Difundir Informe preliminar y formulario en Excel antes de 

la liberación

Redes sociales y página web de la 

institución

Coordinación de Comunicación Social/

Dirección Nacional de Planificación/

Coordinación de Planificación Institucional/

Informe preliminar y formulario 

Elaborar, revisar y aprobar Agenda “RENDICIÓN DE 

CUENTAS AME 2024

Orden del evento acorde a tiempo 

programado

Presidencia, 

Dirección Ejecutiva, 

Asesores,

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional 

Coordinación de Comunicación Social

Agenda

Preparar video y PPT
Estructura de gráficos, estadísticas, 

fotografías, ilustraciones y otros.
Coordinación de Comunicación Social PPT y video

Revisar video y PPT con Autoridades Borrador de la PPT

Presidencia, 

Dirección Ejecutiva, 

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional 

Coordinación de Comunicación Social

PPT y video

Corregir PPT y video acorde observaciones emitidas Correcciones Coordinación de Comunicación Social PPT y video

Repasar la prueba del evento con el Presidente el día 

anterior

funcionamiento de equipos

Logística

Presidencia, 

Dirección Ejecutiva,

Dirección Nacional de Planificación,

Coordinación de Planificación Institucional 

Coordinación de Comunicación Social

Repaso de agenda de evento

Transmitir la deliberación pública en vivo a través de 

plataformas informáticas interactivas y grabarla. 

Garantizar la intervención de la ciudadanía.

Evento público

Presidencia, 

Dirección Ejecutiva, 

Dirección Nacional de Planificación 

Coordinación de Planificación Institucional 

Coordinación de Comunicación Social

Evento en vivo y vía telemática

Difundir video, Informe y formulario Excel por canales 

virtuales y receptar opiniones, sugerencias sobre informe 

presentado.

Difusión de video, informe y formulario Coordinación de Comunicación Social Video, informe y formulario

Recoger aportes, sugerencias o críticas ciudadanas, 

espacio presencial y virtual
Informe de métricas Coordinación de Comunicación Social

aportes y sugerencias ciudadanas en espacio 

presencial y virtual

Sistematizar aportes y elaborar Acta de compromiso sobre 

lo que incorporará a gestión institucional.
Aportes Coordinación de Planificación Institucional Acta compromiso

Aprobar y firmar el Acta de compromiso Acta compromiso Presidencia Acta compromiso

Registrar los datos adicionales del informe en el sistema 

del CPCCS
Informe y formulario culminado

Dirección Nacional de Planificación

Coordinación de Tecnologías de la 

Información.

Informe culminado

FASE 3: Entrega del Informe de Rendición de Cuentas 

al CPCCS
Insumos necesarios Áreas responsables Producto

Recopilar todos los insumos del proceso de Rendición de 

cuentas y entregar a la Coordinación de Comunicación 

Social (correo electrónico)

carpetas digitales sobre el Informe, 

PPT, formulario, video y otros insumos
Coordinación de Planificación Institucional Informe, PPT, formulario, video

Cargar informe, video, PPT, formulario y todos los 

insumos a la página web de AME

carpetas digitales sobre el Informe, 

PPT, formulario, video y otros insumos
Coordinación de Comunicación Social Informe, PPT, formulario, video

Entrega formal de informe al CPCCS
Formulario finalizado del sistema de 

CPCCS

Coordinación de Tecnologías de la 

Información
Formulario

mayo y junio

meses

junio y julio 

CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE RENDICIÓN DE CUENTAS 2024

meses

abril y mayo

meses

mayo

meses


